
  
 

 

 

 
 
      
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zur Verstärkung unserer Rotpunkt Küchen-Familie suchen wir für den Standort Bünde ab sofort einen 

 Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
30 Std./Woche 

 
 Bei Rotpunkt Küchen bist du… 

• Leistungserbringer 
…du führst die monatliche Entgeltabrechnung    
  fristgerecht durch 
…du erstellst Personalauswertungen 
…du pflegst Stammdaten und führst Personalakten 
…du verwaltest die Personalzeiterfassung 

• Teil des Teams 
…du unterstützt bei Projekten und administrativen 
Aufgaben 

• Kommunikationstalent 
…du bist Ansprechpartner für den operativen 
Personalbereich in allen abrechnungs-, steuer- 
und sozialversicherungsrechtlichen 
Fragestellungen 

 
 
 
Was du schon mitbringst: 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
und/oder Fortbildungen in Lohn- und 
Gehaltsabrechnungen 

• Aktuelle Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung 
• Grundkenntnisse im Arbeitsrecht und Tarifrecht 
• Fundierte, aktuelle Kenntnisse im Steuer- und 

Sozialversicherunsgrecht 
• Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office 
• Flexibilität und Teamfähigkeit 
• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
• Frischen Wind und neue Ideen 

Was wir dir bieten: 

• Familiäres Arbeitsumfeld 
• Neue berufliche Herausforderungen 

und abwechslungsreiche Aufgaben 
• Betriebliches Gesundheits-

management sowie betriebliche 
Altersvorsorge 

• Flexible Gehalts- und 
Arbeitszeitmodelle 

• Vorteile wie Gutscheinkarte und  
E-Bike-Leasing-Angebote 

 
Wieso bist du Rotpunkt?  
Erzähl es uns – in deiner Bewerbung.  
Bitte gib auch deinen möglichen 
Eintrittstermin sowie deine Gehalts-
vorstellung an. Danke!   
 
Bewerbung per E-Mail: 
jobs@rotpunktkuechen.de 
(PDF- oder MS-Office-Format) 
 
Bewerbung per Post:  
Rotpunkt Küchen GmbH 
Carolin Diestelhorst 
Ladestraße 52 
32257 Bünde 
 
Mehr erfahren: 
www.rotpunktkuechen.de/karriere 
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